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ASI GNA FUNCI ONES DI RECTI VAS EN LA FUNCI ONARI A ELSA CRI STI NA MENDEZ SALDANO

Num 145 DAF exenta.- Santiago, 2 de marzo de 2015.- Vistos: El DFL N°
1-19. 653, de 2000, del Mnisterio Secretaria General de |a Presidencia, que fija e
texto refundido, coordinado y sistematizado de |a ley N 18.575, O ganica
Constituci onal de Bases Generales de |a Admi nistracion del Estado; el DFL N 29, de
2005, del Mnisterio de Hacienda, que fija el texto refundido, coordinado
sistemati zado de |la ey N° 18.834, sobre Estatuto Administrativo; la ley 18. 410,
organi ca de esta Superintendencia, articulo 4 inciso 3°; lo previsto en la ley N
20.776, de 2014, que nodifica % BerfeCC|ona la ley que rige el Mnisterio de
Ene[gla, y la resolucion N° 1.600, de 2008, de la Contraloria General de |la
Republ i ca, sobre exenci én del tramite de toma de razédn

Resuel vo

1° Designase _a cargo y conp responsabl e de |a Unidad de Decl araci ones )
El ectroni cas a dofia El sa Cristina Méndez Sal dafio, RUT 14.531.450-K, funcionaria a
contrata asimlada al grado 15° del Escal af on Fiscalizador de |a Superintendencia_
de El ectricidad Y Conbusti bl es, quien, en el ejercicio de sus funciones, dependera
directamente de la jefatura de Secretaria General. )

2° Asignanse en la funcionaria indicada | as siguientes funciones:

roni cas.

| mpl enentar las directrices e instrucciones emanadas de la jefatura del Servicio
y de Secretaria General. ) ) o o )
c) Organizar, orientar y supervisar el trabajo técnico y admnistrativo de |os
funcionari os de |a Unidad.
d). Administrar y controlar adecuadamente |os recursos humanos y material es
asignados a |l a Unidad de Decl araci ones El ectrdni cas. ] ]
e) Asesorar a |las Autoridades de la Institucidén en las materias correspondi entes a
| as Decl araci ones El ectroénicas. ) )
f) Revi sar y supervisar los tramtes que se realicen a través de |la plataforna
t ecnol 6gi ca denom nada " E- Decl ar ador"

Revi sar | as cl ausul as de responsabilidad de | as direcciones rePionaIes y de los
usuari os nun|C|PaIes que deben ser enrol ados en | a platafornma E-Decl arador
h Real i zar el enrolam ento de usuarios a |a platafornma y otorganiento de cl aves.
i) Realizar la atenci6n de usuarios telefénica y el ectrénicanente, sean usuari os
muni ci pal es, instal adores y/o propietarios.

%? tC)qganizar, dirigir y controlar las actividades de |a Uni dad de Decl araci ones
ec
b)

i) Resol ver consultas que se canalizan por el contacto Unidad de Atenci 6én Usuari os
(call center). ) ) o ) o

k) _Administrar y coordinar |os dispositivos de firma el ectronica de |os
funcionarios revisores de |a plataforma E-Declarador, tanto de Santiago cono de

regi ones.

!)g Y toda otra funci 6n que | e sea asignada por parte del Superintendente o de su
jefatura directa.

3° En el anbito de sus labores, a la funcionaria designada | e corresponderé
dirigir |la Unidad de Decl araciones El ectronicas y en tal condicion estaréa )
facul'tada para inpartir 6rdenes al personal que se encuentre bajo su dependencia,
conop asim sno para eval uar su desenpefio a través de |los informes pertinentes y hoja
de precalificacion o anotaciones de nmérito o de denmérito. Del nisnmo nodo, deberé
realizar la calificacién de |las solicitudes que dicho personal fornule en nateria de
vacaci ones o perm sos adm nistrativos, sin perjuicio de |las prerrogativas que
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conFetan a otras jefaturas. Correspondera tanbi én |la autorizaci 6n del cunplimento
de la Lornada | aboral de | os funcionarios bajo su dependenci a. ]
Asi mi snp, se establece que en caso de ausencla por cual qui er causa de |la

Sra. El sa Méndez Sal dafio, asune | as funciones directivas |la funcionaria Tamara
Machuca Davi son, RUT 16.530. 833- 6, ]

5° Der6gase cual qui er normativa anterior que se contraponga a esta.

_6° La presente resoluci6n entrard en vigencia a contar de |a fecha de su
publicacién en el Diario Oficial

ese. - Jack Al berto Nahnias Suéarez,

Publ i quese, registrese y comuniqu )
d y Conbustibles (S).

Superi ntendente de El ectricida
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